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A.2.1. Ablauforganisation der Förderplanarbeit BBE/F1/F2

PHASEN AKTIVITÄTEN / METHODEN MATERIALIEN verant-
wortlich

Einmündungs-
phase

Vorinformationen - Dokumente

formale Aufnahme

leistungsbezogener Eingangstest

Persönlichkeitstest (bei Bedarf)

Einstiegsformalia

Praxiswahl I für Orientierungs-
phase

Gesprächsnotizen B.1.2.

Teilnehmer/innenbogen B.1.3.

Eingangstest D.1.1. u. D.1.2.

Eingangsdiagnostik B.1.4.

Checkliste zum TN-Einstieg B.1.6.

SP

SL/SP

SL

PD/SP

SP/TL

Orientierungs-
phase

ausführliches Erstgespräch

Analyse der Lern-
voraussetzungen (bei Bedarf)

Praxisbeurteilung / Praxisfeld l

Praxiswahl II (TN-Entscheidung
für Vertiefungsphase l)

Vertieftes Interview B.2.1.

Verfahren B 2.2.1. - B 2.2.4.

Praxisbeurteilungsbogen B.3.2.
Selbsteinschätzung Praxisfeld B.3.3

SP

SL

PA
TN

Vertiefungs-
phase l

Praxisbeurteilung / Praxisfeld II

Vorbereitung des
Förderplangesprächs

Teilnehmer/innenbeschreibung I

Förderplangespräch

Praxisbeurteilungsbogen B.3.2.
Selbsteinschätzung Praxisfeld
B.3.3.

Kommentierter Auswertungs-
leitfaden B.4.2.

Auswertungsprotokoll B.4.3.

Förderplanprotokoll B.4.5.

PA
TN

SP

SP

PA/SL/SP

Praktikum I Praktikumsbegleitung

Praktikumsbeurteilung

Praktikumsvertrag C.13.
Arbeitsplatzerkundung B.5.1.

Selbsteinschätzung B.5.2.
Beurteilung/Betrieb B.5.3.2.
Praktikumsprotokoll B.5.4.

SP/TL
TN

TN
Betrieb/SP
PA/SL/SP

Halbjahr Zwischenbeurteilung
(durch IMBSE und Berufsschule)

Berufsberatungsgespräch

Elterngespräch (bei Bedarf)

Arbeitspäd.Beurteilung B.6.1.
Beurteilung 'Deutsch' B.6.2.
Beurteilung 'Mathematik' B.6.3.
Beurteilung Berufsschule B.6.4.

Gesprächsnotizen B. 1.2.

Gesprächsnotizen B. 1.2.

PA
SL
SL
BS

SP

SP
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Vertiefungs-
phase II

Teilnehmer/innenbeschreibung II

Förderplangespräch

Fortschreibung Auswertungs-
protokoll B.6.8.

Förderplanprotokoll B.4.5.

SP

PA/SL/SP

Praktikum II Praktikumsbegleitung

Praktikumsbeurteilung

Praktikumsvertrag C.13.
Arbeitsplatzerkundung B.5.1.

Selbsteinschätzung B.5.2.
Beurteilung/Betrieb B.5.3.2.
Praktikumsprotokoll B.5.4.

SP/TL
TN

TN
Betrieb/
PA/SL/SP

Maßnahme-
ende

Einschätzung durch die
Teilnehmer/innen

Abschlussgespräch
Abschlussbeurteilung
Abschlussformalia

Beurteilungsbogen B.7.2. u. B.7.5.

Abschlussbeurteilung B.8.1.

Teilnahmezertifikat C.18.
Teilnehmer/in-Abmeldung C.16.
evtl. Checkliste zum
Übergangsgespräch B.8.2.

TN

SP

TL
SP/TL
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